
① 設置者管理画面にログインして、設定の職員管理を選択して下さい

② 右上の「職員登録」の「職員番号を入力して登録する」を選択して下さい

③ 登録者の職員番号と名前を入力して、「確認」→「申請」を選択下さい。



④ 職員登録申請が完了し、以下のように本人確認中の方として表示されます

＜注意＞③の際にメールアドレス登録なしの方を登録される場合は、
④の手続き後にご本人様に口頭でゆたかなまナビにログインして、
⑤の手続きを行って頂くように伝えていただく必要があります。

⑤ 登録者の方の登録メールアドレス宛に以下のメールが届き、メール内の
URLから新しい幼稚園での職員登録について「申請を承認する」ボタンを
押していただくと職員登録が完了します。
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